
ALİ METİN KAZANCI RİZE LİSESİ  
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

  

 

S.N. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ 

(EN GEÇ) 

1 
Öğrenci Kayıt Kabul  
(Mahalli Yerleştirme ile alan Anadolu Lisesi) 

e-Okul Verileri Dikkate Alınır - 

2 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 1 Gün 

3 Öğrenci Belgesi Sözlü Beyan Yeterli 15 Dakika 

4 Görev Yeri Belgesi  Hizmet Cetveli Sözlü Beyan Yeterli 15 Dakika 

5 Maaş Bordrosu Sözlü Beyan Yeterli 15 dakika 

6 
Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus 

Öğrenim Durum Belgesi 

Dilekçe  

Nüfus Cüzdanı 
1 Gün 

7 Nakil Ve Geçişler Dilekçe 1 Saat 

8 Alana Nakil Ve Geçişler Dilekçe 1 Gün 

9 Öğrenci Devam-Devamsızlık Bilgisi T.C. NO- Okul No 5 Dakika 

10 Geçici Mezuniyet Belgesi Dilekçe 1 Gün 

11 Öğrenci İzin Talebi Veli Dilekçe ve Mazeret Belgesi 1 Gün 

12 Velinin Öğretmenle Görüşme İsteği Beyan Yeterli 1 Gün 

13 Öğrenci Disiplin İşlem Hak. Görüşme İsteği Velinin Yazılı Beyanı 1 Gün 

14 Diploma 

Sözlü Başvuru veya Vekaletname 

Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesi 

Halinde Dilekçe 

30 Dakika 

15 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin  Alınması Başvuru Klavuz Ücreti 15 Dakika 

16 
Okul Dışı Resmi / Özel Kurumların   Okulda 

Öğretmen/ Öğrenciye Yönelik  Etkinlik İsteği 

İl İçi İçin Okul Müdürü Onayı 

İl Dışı İçin Mülki Amir Onayı 
İlgili Onayda Belirlenir 

17 İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz Dilekçe 1 saat 

18 İl Öğrenci Disiplin Kurulu Adına İtiraz Dilekçe 1 Saat 

19 Bilgi Edinme Dilekçe 10 Gün 

20 Ara Karne Veli Beyan Yeterli 10 Dakika 

    

 

  

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri :Okul Müdürlüğü                                       İkinci Müracaat Yeri: Rize İl MEM 

      Nilgün DÜLGER                                                                    Zafer HAŞİMOĞLU 
Unvan  : Okul Müdürü                                                    Unvan    :Şube Müdürü 
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